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OGGETTO: Verifica possesso autorizzazione studenti e annotazione sul registro elettronico.

Si ricorda a tutti i docenti che:

-I'uscita anticipata o I’entrata posticipata & un evento eccezionale a cui la scuola ricorre per mancanza
di personale idoneo ad effettuare la sostituzione di docenti assenti;

-il compito della scuola € comunicare alle famiglie tutte le variazione di orario delle lezioni e verificare
che la famiglia le abbia autorizzate;

- lo studente senza la necessaria autorizzazione non potra lasciare I'lstituto.

Sara cura del docente dell’ora precedente l'uscita, pertanto,

-di verificare il possesso dell’autorizzazione da parte della famiglia sul Registro Elettronico ed
annotarlo sullo stesso come di seguito indicato;

-di segnalare I’eventuale presenza nell’istituto degli studenti che sono sprovvisti di autorizzazione al
collaboratore scolastico del piano per gli adempimenti di competenza.

Procedura registrazione possesso autorizzazione sul registro elettronico:

Nella pagina del registro di classe:

-selezionare lo studente interessato—>cliccare su presenza—>scrivere nelle annotazioni:
-per gli studenti autorizzatiannotare
E’ in possesso di autorizzazione per I'uscita anticipata, pertanto puo uscire da scuola.
-per gli studenti privi di autorizzazione annotare
Non é in possesso di autorizzazione per 'uscita anticipata, pertanto rimane a scuola.

-se sono piu studenti, per velocizzare la scrittura, selezionarli tutti quelli interessati e cliccare su

Eventi multipli e procedere come sopra.

Per una migliore organizzazione, si invita, il docente dell’ultima ora di lezione a controllare in anticipo le
autorizzazioni, in modo tale che lo studente in difetto possa ricordare al genitore di autorizzarne I'uscita.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
f.to Prof.ssa Concetta SENESE

[Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Igs n. 39/1993]
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