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COMUNICAZIONE n.337 /DS

A tuttii Docenti
Al DSGA

[Sito web, e.mail, bacheca web]

Oggetto: Procedura adozione libri di testo a.s. 20  15/2016

Nell'intento di dematerializzare e semplificare le procedure di adozione dei libri di testo, si
comunicano le modalita operative e la tempistica degli adempimenti relative all'adozione dei libri di
testo che dovranno essere seguite per giungere alla delibera del Collegio dei Docenti di maggio:

FASI

QUANDO DOVE CHI COSA
FASE 1| marzo C.d.C. Singolo Hagia segnalato I'intenzione di effettuare eventuali
+rappres Docente modifiche e/o nuove adozioni e ne ha verbalizzato le
gen e stud motivazioni
Analizzera successivamente i testi dalle varie case editrici
10 aprile | Dipartimenti Docenti stessa | Analisi comparativa libri di testo proposti
disciplina ed individuazione libri di testo condivisi

18 aprile | Ufficio Singolo COMPILA ON LINE solo la proposta di NUOVA ADOZIONH

didattica docente dei libri di testo, al seguente LINK

http://goo.gl/forms/iMb53vX0O8C
(xogni classe e xogni disciplina)
INVIA LA RELAZIONE del testo di nuova adozione per
e.mail a segreteria@liceoceccano.com

FASE 2| 24 aprile | Ufficio Assistente Prepara per ogni classe I'elenco libri di testo
didattica amministrativo con l'indicazione dei costi ed il totale spesa
4-5-6 C.d.C. Singolo Controlla con la massima attenzione per la parte di
maggio docente competenza il file dell'elenco dei libri di testo

predisposto dalla segreteria
e segnala all'ufficio didattica eventuali difformita
Coordinatore | Verifica se 'ammontare della spesa complessiva &
di classe compatibile con il tetto e si apportano le eventuali
modifiche con il docente interessato

FASE 3| 14 C.D. Tutti i docenti | Delibera I'adozione dei libri di testo che i C.d.C. hanno

maggio proposto per le rispettive classi con adeguate motivazioni

Non & mai consentito modificare le scelte effettuat e
dopo l'adozione delle relative delibere da parte de |
Collegio dei docenti

L’elenco dei testi adottati sara pubblicato sul sit o dell'lstituto.

Ringrazio tutti per la collaborazione e I'impegno professionale.

In allegato: M.relazione proposta nuova adozione
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
f.to Prof.ssa Concetta SENESE

[Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Igs n. 39/1993]
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